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KARTA INFORMACYJNA USŁUGI  

  

WYDANIE ZEZWOLEŃ NA SPRZEDAŻ NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH   

 I.  Dokumenty, które należy złożyć:  

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych w punkcie 

sprzedaży na terenie Gminy Ożarów Mazowiecki.  

2. Załączniki wymienione we wniosku.  

 II.  Dokumenty do wglądu:   
                     Nie dotyczy.   

 III.  Miejsce pobrania druków:                                                                                            

                Urząd Miejski w Ożarowie Mazowieckim, ul. Kolejowa 2:  

• Wydział Administracji , I piętro, pok. 109  

• bip.ozarow-mazowiecki.pl   

 IV.   Miejsce załatwienia sprawy:  

                 Wydział Administracji   

                 Urząd Miejski w Ożarowie Mazowieckim, ul. Kolejowa 2, 05-850 Ożarów Mazowiecki                   

tel. 22 731 32 10    

                 godz. pracy: poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek – 800 – 1600; środa 1000-1800                  

email: edg@ozarow-mazowiecki.pl   

 V.  Forma i miejsce składania dokumentów:  

• osobiście: Urząd Miejski w Ożarowie Mazowieckim, ul. Kolejowa 2, pok. 109  
•    na adres: Urząd Miejski w Ożarowie Mazowieckim, ul. Kolejowa 2, 05-850 Ożarów  

Mazowiecki                                                                                                                     
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VI.  Wymagane opłaty:  
1. Opłatę za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych wnosi się na rachunek 

gminy przed wydaniem zezwolenia, w wysokości:  

- 525,00 zł na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo,  

- 525,00 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z 

wyjątkiem piwa),  

- 2.100,00 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu.  

2. Opłaty za korzystanie z zezwolenia w roku nabycia lub utraty jego ważności dokonuje 

się w wysokości proporcjonalnej do okresu jego ważności.  

3. Przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w roku poprzednim, są 

obowiązani do złożenia do dnia 31 stycznia pisemnego oświadczenia o wartości sprzedaży 

poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży w roku poprzednim. 

Opłatę za korzystanie w następnym roku z zezwolenia przedsiębiorca prowadzący sprzedaż 

napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży, w którym roczna wartość sprzedaży napojów 

alkoholowych w roku poprzednim przekroczyła:  

- 37.500,00 zł dla napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz na piwo – wnosi 

w wysokości 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim,- 37.500,00 

zł dla napojów alkoholowych o zawartości od 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa) – 

wnosi w wysokości 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim, - 

77.000,00 zł dla napojów alkoholowych o zawartości powyżej 18% alkoholu – wnosi w 

wysokości 2,7% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim. 

Przedsiębiorcy, których roczna wartość sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów 

alkoholowych nie przekroczyła wartości, o których mowa w punkcie 3, wnoszą opłatę w 

wysokości określonej w punkcie 1. Opłata jest wnoszona na rachunek Gminy w każdym roku 

kalendarzowym objętym zezwoleniem w trzech równych ratach w terminach do 31 stycznia, 

31 maja i 30 września danego roku kalendarzowego.  

W przypadku niezłożenia oświadczenia w terminie do dnia 31 stycznia, przedsiębiorca może 

jeszcze dopełnić tej czynności w terminie 30 kolejnych dni wraz z jednoczesnym dokonaniem 

opłaty dodatkowej w wysokości 30% rocznej „podstawowej” opłaty za korzystanie4 z 

zezwoleń ( w przypadku posiadania zezwoleń na sprzedaż całego asortymentu napojów 

alkoholowych dodatkowa opłata to 945 zł). W przypadku niedokonania opłaty w ustawowej 

wysokości i w terminach do 31 stycznia, 31 maja i 30 września, przedsiębiorca może jeszcze 

dopełnić tej czynności w terminie 30 kolejnych dni, przy czym kwota do zapłaty zostaje 

powiększona o 30% opłaty należnej za korzystanie z zezwoleń w danym roku kalendarzowym.  

W przypadku niezłożenia oświadczenia lub niedokonania opłaty w ustawowych terminach 

zezwolenie wygasa, a przedsiębiorca może wystąpić o nowe zezwolenie po 6 miesiącach.  

4. Opłatę za korzystanie z zezwolenia wnosi się przed odbiorem zezwolenia.  

5. Opłaty dokonuje się na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Ożarowie 

Mazowieckim PKO BP S.A. 54 O/Warszawa 31 1020 1185 0000 4102 0019 1726  

VII. Termin załatwienia sprawy:  

Do 1 miesiąca.  

VIII. Sposób i forma załatwienia sprawy:  

 Odbiór zezwolenia odbywa się osobiście przez wnioskodawcę lub pełnomocnika po okazaniu 

dowodu uiszczenia opłaty za korzystanie z zezwolenia.  



IX.  Tryb odwoławczy:  

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Warszawie, 

ul. Kielecka 44, za pośrednictwem Burmistrza Ożarowa Mazowieckiego w terminie 14 dni od 

daty jej doręczenia.  

X.  Dodatkowe informacje:  

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do 

ich uzupełnienia i złożenia w Wydziale prowadzącym sprawę.  

Zezwolenie wydawane jest wyłącznie po uzyskaniu pozytywnej opinii Gminnej Komisji 

Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Ożarowie Mazowieckim zgodnie z przepisami 

uchwał Rady Miejskiej w Ożarowie Mazowieckim i ustawy o wychowaniu w trzeźwości i 

przeciwdziałaniu alkoholizmowi.  

XI.  Podstawa prawna:  

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego 

(Dz.U.2018.2096 t.j.) 

Ustawa z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi (Dz.U.2018.2137 t.j.) 

Uchwała nr X/74/15 Rady Miejskiej w Ożarowie Mazowieckim z dnia 20 maja 2015r.  

w zakresie zasad usytuowania na terenie gminy Ożarów Mazowiecki miejsc sprzedaży  

i podawania napojów alkoholowych.  

 Uchwała Nr LX/612/18 Rady Miejskiej w Ożarowie Mazowieckim z dnia 23 sierpnia 2018r.  

w sprawie określenia maksymalnej  liczby zezwoleń na  sprzedaż napojów alkoholowych  

na terenie gminy Ożarów Mazowiecki  

 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U.2019.1000 t.j.) 

  

    

1.  
  

Opracował:  Anna Sobocińska 

2.  
  

Zatwierdził:  Katarzyna Kozłowska 

  


